
 令和２年５月１５日 

千代田区立麹町中学校 

校長  長田  和義 

保護者 様 

Microsoft Teamsを活用したオンライン学習等の実施について 

 

保護者の皆様には、平素より本校の教育活動に格別のご理解とご協力を賜りありがとうございます。 

また新型コロナウイルス感染症の感染拡大防止を目的とした対応により、多大なご負担やご心配をおか

けしていると存じますが、現在、大変重大な局面を迎えておりますので、引き続きのご協力をお願い申し

上げます。 

さて、別添の千代田区教育委員会からの文書のとおり、千代田区ではオンライン学習等の実施に向けて

準備を進めています。 

つきましては、下記のように実施していきますので、ご協力よろしくお願いいたします。 

 

記 

１ 日程 

（１） Teams用ID・仮パスワード配布日時について 全家庭対象 

本通知とともに送付している「Microsoft Teamsを使うための注意事項」の下にある「同意

書」をご記入、ご捺印の上、ご持参ください。（ID・仮パスワードとの引き換えになります。） 

なお、個人情報に関わるものなので、基本的には保護者に引き渡します。ご都合がつかない場

合は、学校までご連絡ください。 

 

●５月２１日（木）  ８：３０～１０：００ １年生 

１０：００～１１：３０ ２年生 

１４：００～１５：３０ ３年生 

 

●５月２２日（金）  ８：３０～１５：３０ I 組 

８：３０～１０：００ ３年生 

１０：００～１１：３０ １年生 

１４：００～１５：３０ ２年生 

 

   （２）Wi-Fi及び端末の貸し出しについて 該当家庭のみ 

      先日の希望調査をもとに、個別にご連絡したご家庭に対し、上記と同日にWi-Fi及び端末を貸与

いたします。「オンライン学習に係る機器貸与申込書」にご記入、ご捺印の上ご持参いただければ

直接引き換えさせていただきます。 

 

   （３）テスト配信日時 

     ●５月２５日（月） 

                    

８：３０～ ８：４５ １年A～F組 出席番号  １～２０番 

９：００～ ９：１５ １年A～F組、I組  出席番号 ２１～４０番 

９：３０～ ９：４５ ２年A～E組 出席番号  １～１７番 

１０：００～１０：１５ ２年A～E組 出席番号 １８～３４番 

１０：３０～１０：４５ ３年A～D組 出席番号  １～１７番 

１１：００～１１：１５ ３年A～D組 出席番号 １８～３５番 

新型コロナ感染拡大防止の観点から、

混雑を避けるため、学年ごとに時間を区

切らせていただきました。ご協力お願い

いたします。 

（どうしてもご都合が合わない場合は、

他学年の時間帯でも対応いたします。） 



     

（４）配信開始日 

      ●５月２６日（火） 

８：３０～ ８：４５ １年A～F組 出席番号  １～２０番 

９：００～ ９：１５ １年A～F組・I組  出席番号 ２１～４０番 

９：３０～ ９：４５ ２年A～E組 出席番号  １～１７番 

１０：００～１０：１５ ２年A～E組 出席番号 １８～３４番 

１０：３０～１０：４５ ３年A～D組 出席番号  １～１７番 

１１：００～１１：１５ ３年A～D組 出席番号 １８～３５番 

 

２ ご家庭で準備していただくこと 

（１）端末（パソコン、スマートフォン、タブレット等、インターネットが使用できるもの） 

（２）インターネット通信環境 

 

３ 操作について 

本校ホームページに掲載した「Microsoft Teamsを利用してこれから始めるオンライン授業の手

引き」を参考にしてください。 

 

４ オンライン学習等について 

（１） 本活動は学校と家庭（生徒・保護者）をつなげることを目的に進めていきます。 

生徒と学校がオンラインでつながり、当面は健康状態を確認する学活等の機会として活用 

していきます。その後の活用については、追ってお知らせいたします。 

（２） １回の配信時間は、１５分程度とさせていただきます。 

（３） 同時間帯で多くの生徒がアクセスしますので、つながりにくい状況も想定されます。仮に

つながらなかったとしても心配しないようお願いします。 

 

５ その他 

（１） 事前アンケートをもとに、個別にご連絡して端末等の貸し出しを行っておりますが、必要

になった場合は、学校までご連絡ください。 

（２） その他何かご質問がありましたら、学校までご連絡ください。 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          麹町中学校  

                                 TEL ３２６３－４３２１ 

 

 

 

 



（別紙１） 

 

保護者 様 

Microsoft Teams を使うための注意事項 

麹町中学校 

 

 Microsoft Teams は、麹町中学校の教職員および生徒によるオンライン教育活動のために導入されました。学校から

でも自宅からでも、PC やスマートフォンを利用してアクセスできます。便利ですが、情報の取り扱いには注意が必要です。気

をつけながら活用してください。生徒にとって学習の役に立てる使い方ができるように今後整備していきます。 

つきましては、下記のことを必ずお守りください。守れない生徒のアカウントは停止となることがあります。 

 

 １ 自分のユーザ名とパスワードは他人に絶対に教えないこと。 

■自分の氏名や表示名を学校の指示なく変更しないでください。 

■自分の住所や電話番号を登録する画面もありますが、個人情報保護のため、登録は控えてください。 

 ２ Teams の中にある情報は校内にある情報と同じです。流出や転用には十分に注意をしてください。  

■他人の著作物を共有、転用する行為は、著作権法に違反します。 

■個人が特定できる顔の写真や学習の様子の録画・撮影をすることは、肖像権の侵害になりますのでやめてください。 

■不適切な使い方をしたり、巻き込まれたりした場合には速やかに学校に相談してください。 

 ３ 本来の利用目的ではない私的なコミュニケーションは行わないでください。 

■校内限定のコミュニケーションサービスです。他のネットワークの人たちとのやりとりは出来ません。 

■課題に取り組んだり、提出物を送信したり、生徒と教員が学校での活動について打ち合わせたりすることを想定し

ています。礼儀正しくコミュニケーションをとってください。 

■他人の気持ちを害するような発言、モラルが疑われる使い方はしないでください。 

■担当の教員からの投稿を確認したら、投稿を確認した証として「いいね」を押してください。 

■一般チャネルには、みなさんへのお知らせや、課題が自動で表示されます。どのチャネルを利用するかは、担当の教

員の指示に従ってください。 

 ４ Teams 内に学校利用目的外の不要なデータやアプリのインストールはしないでください。 

■不要なアプリをインストールすることで、パソコンの動作に影響が出る場合があります。 

■自分の趣味や遊びに関するデータは入れないでください。 

 ５ その他、生徒へのお知らせサイトやサービス等はこれから整備しますので使い方については追ってお知らせします。 

Microsoft teams へのアクセスは、「https://portal.office.com/」へアクセスした後、サインインするためのペー

ジを表示させてください。 

                           切 り 取 り 線 

同 意 書               ５月２１・２２日 提出 

「Microsoft Teams を使うための注意事項」を遵守し、適切に活用します。 

麹町中学校 

             年   組 

                        生徒氏名                               

 

                       保護者氏名                            印  

家庭での保管をお願いします 


