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１２月に役員決めってなに？一番最初の学習参観のときに

役員って決めたよね？

一番最初の学習参観の時に決めたのは「学級役員」といって、

広報部や文化厚生部といった「専門部」の役員さんを決めたの。

１２月に決めるのはPTAの「本部役員」よ。

そうなんだ。

でも本部役員って、いったいどんなことしてるの？

専門部とどう違うのかもわからないよ。

そうだよね・・・。

簡単に言うと「専門部」は「クラスの係」と同じ。

新聞係とか、生き物係とか。

「本部」は「児童会とか生徒会」みたいなものなの。

なるほど！そういわれるとわかりやすいね。

係はクラスごとに決めるし、児童会や生徒会って

選挙とかで学校全体から選ぶよね！

違いがわかったところで、仕事内容とかもう少し詳しく

説明するね。
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校長先生とならび「学校の顔！」ともいえるPTA会長。
学校行事はもちろん、他校(中学校）や地域の行事にも来賓としてお呼ばれします。
町や埼葛地区、県のPTA団体にも会員として参加するので情報ツウになりますよ！
東小学校とPTAに関わる事柄をだいたい把握しますので、学校側と保護者との
パイプ役としても活躍します。

　  年間の波
　年間を通して学校行事（挨拶）・会議に出席します。特に総会がある５月６月、バザー
　などの行事が多い２学期は少し忙しいです。

こんなことがお好きな方におすすめ♪

　　・人が好き、子どもが好き、学校が好きな方
　　・企画やイベントを考えるのが好きな方
　　・子どもの頃、児童会や生徒会に入っていた
　　・お話するのが好き！　　　　などなど

こんないいこと♪

　　なんといっても子どもたちの元気な姿をいつも見られること。笑顔であいさつして
　　くれる子どもたちに癒されます。人前で話すことに慣れるので、接客などの仕事に
　　活かせたり、企画力や組織を運営される能力が磨かれます。また、たくさんの人に
　　出会う機会が多いので人脈が広がりますよ。

会長（１名）

学校行事への

出席＆あいさつ

町や埼葛地区、県の

PTA団体が開く会議

や行事への参加

PTA行事への

出席＆あいさつ

PTAが発行する

印刷物の原稿の

チェック＆許可

POINT！
時間のやりくりが最重要

課題。自分の時間との調整が

必要です。調整が難しいときは

副会長や他の役員さんたちに協

力してもらって乗り切ります。
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大きく言えば「会長の補佐」。
会長の代理を務める場合もあります。
専門部の担当があり、各部長さんたちとの連携を密にしています。また校外の
研修会や会議に参加したりもしますが、みんなで分担をするので大丈夫です。

　　　　

年間の波

　　年度末、新年度当初は式や新役員決め、総会等の準備があります。
　　あとはPTA行事のバザーの準備などもありますが、
　　副会長の仕事はみんなで分担をしますし、きちんとしたマニュアルも用意して
　　あります。またしっかりと引き継ぎできる時間を設けますので、新人さんも
　　心配しないでくださいね。

こんなことがお好きな方におすすめ♪

　　・スケジュール管理が得意な人
　　・人との交流が好きな人
　　・人をサポートすることが好きな人

こんないいこと♪

　　学校やPTAという組織を一番客観的に見られる立場なのではないかと思います。
　　くじ引きで副会長になった方でも、行事に沿って活動していくうちに、今までの
　　立場では知らなかった仕組みや先生方の細かい配慮を知り、やってよかったと
　　話されることがあります。また今までパソコンができなかった方が、パソコンで
　　いろいろできるようになるなど、できなかったことができるようになったと
　　喜んでくれる方もいました。

副会長（４，５名）

会長の補佐 専門部の担当

PTA行事の

準備・進行

校外の研修会や

会議の参加
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大切なPTA会費の管理をします。
またバザーのおつりの用意、売り上げの集計の中心となります。
新旧役員会、総会資料の決算報告、バザー決算報告、予算案も作成します。
資料はUSBに入っていますので、一から作成することはありません。
また、帳簿は手書きのものなので、パソコンが苦手な人でも大丈夫です。

年間の波

　　だいたい年５回の常任委員会のときに精算することが多いので、その時に間に
　　合うよう銀行に行っていただれば大丈夫です。あとはその都度やりとりをして、
　　準備をしてください。あまり時間には縛られません。バザー時には準備金と、
　　売り上げの入金があります。

こんないいこと♪

　　PTA会費を１年間通して管理するので、お金の流れや使途がよくわかります。
　　最後の会計監査まで携わるので、一般的な組織の経理の基礎がわかりますよ。

PTA本部より出すお手紙類（校内・校外含む）、年５回の常任委員会の次第、
会議録、新旧役員会、総会資料の作成を担当します。総会等の資料印刷は
本部全体で行い、綴じ込みは総務部で行います。

年間の波

　　配布物が多い新年度、新旧役員会、総会の前が忙しくなります。
　　ミスがないよう、しっかりとチェックをしてから印刷します。
　　早目に準備ができれば、時間をとられることもありません。

こんないいこと♪

　　なんといってもパソコンのスキルがあがります。
　　しかし、一から作成するわけではないので、パソコンが苦手な人でもできるお仕事です。
　　コピー機、印刷機もお手の物ですよ！
　　年間を通してお手紙を作成するので、学校・PTAの一年間の流れがよくわかります。

会計（２名）

書記（２名）
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監事は本来本部役員には入りませんが、本部役員を務めた人でないとお金の
流れがわからないということで、本部役員経験者にお願いをしています。
監事は総会への出席、会計監査がおもな仕事です。
お手伝いに関してはご自分のできる範囲でけっこうです。
会計監査はPTA会費、バザー会費、学校協力費について行います。

年５回の常任委員会
新旧役員会
定期総会
各専門部の部会（副会長）
校内のものはできるだけ全員出ていただきたいですが、お仕事の都合等も
ありますので、各役職から必ず一人は出席するようにお願いしています。

また校外の活動については役割を分担し、みんなで都合をつけあって出席する
ようにしています。できるだけ一人の人に負担がかからないよう、みんなで
協力して活動をおこなっています。

 1人で仕事をすることはありません。
 みんなでいっしょにやっていきましょう！

監事（２名）

本部全体
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　　子どもにとって

　　毎日忙しいおうちの人が「今日は学校に来ている！」ということは子どもたちにとって、
　　とても嬉しいことのようです。活動している様子を見に来たり、手を振ってきたりと
　　こちらも微笑ましい気持ちになります。身近な大人が積極的に動いている姿を見る
　　ことは、子どもたちに必ず良い影響を与えるものだと思います。またPTA会費だけでは
　　なく、バザーを行うことで得た収益は芸術鑑賞会、卒業記念品への補助など、子ども
　　たちのために還元されています。

　　親として

　　私たちは子どもが生まれた瞬間から「親」になります。赤ちゃんの世話の仕方は教えて
　　もらっても、「親としての振る舞い」を習う機会はあまりありません。PTAでは同じ
　　世代の子どもをもつ親が集まって活動することで、日常の小さな悩みを話し合って安心
　　したり、また講演会に参加することで専門家の話を聞くこともできます。また活動に
　　参加することで先生方に接する機会も増えるので、個人面談や学習参観といった短い
　　時間では得られないコミュニケーションをとることができます。

　　社会人（キャリア）として

　　PTAは保護者がワイワイ何かをやっているイメージですが、実はしっかりとした
　　組織の中、それぞれが決まった役職で仕事を持っています。会長、副会長、そして
　　専門部部長といった立場の人は必然的に組織を運営することとなり、
　　「組織のしくみ」「人を動かすこと」「人脈を広げること」「会計の基礎」
　　などを学ぶことができるのです。
　　人脈や知識、人の動かし方、コミュニケーション能力、それらを持っている人は社会に
　　出たときにとても強いと思います。女性会長や、男性副会長も大歓迎！子育てが一段落
　　したらプチ起業を考えている方、今まさにキャリアを磨いている方など、社会人として
　　のキャリアをいっしょに磨いていきませんか？

なるほど。本部役員って毎日のように学校に来ている

イメージがあったけど、役職によってはそうでもない

んだね。

他の学校のPTA活動とかも気になるな～。

自分の学校のことしかわからないもんね。

PTAってやってみて初めてわかることが多いの。

よくPTAなんてやって何の得があるの？って言われる

けど、私はPTA活動に参加することで、次のメリット

があると思っているのよ。
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こうしてみると自分にも当てはまってることがあるなぁ。

親になる勉強なんてないし、初めての子だと親もすべてが

初めてだから、不安がたくさんあるんだよね。

そういうことを相談できる人が近くにいてくれたり、話を

聞いてくれる人がいるだけでも気が楽になるよね。

うちの子どもも私が学校に行くと、すごく嬉しそうに

手を振ってくれるのよ。それだけで、こっちも嬉しく

なっちゃう。

よく「PTAはお金にならない」って言われるけど、人を

動かす力や、まとめる力がついたとき自分自身がすごく

成長したなって思えるの。人間力が育つって感じかな。

仕事にも意外に役立つのよ。

仕事に役立つっていうのは意外。仕事の邪魔にしかならないと

思ってたけど、人間力が育つってそういう見方もできるんだね。

なんか話を聞いてたら、本部役員に興味がわいてきたな～。

でも、私できるかな。子育てでしばらく仕事とか離れてたから

ちょっと心配・・。みんなの足を引っ張っちゃったりしたら

どうしよう・・・。

心配いらないよ。きちんとしたマニュアルもあるし、しっかり

と引き継ぎの時間を取るしね。それに必ず先輩役員が新人役員

さんと組んで仕事をするから大丈夫！

お子さんの予定や、仕事の都合もみんなで考えて、都合をつけ

合いながら活動していくよ。

そうなんだ。話を聞いて本部役員に興味が出てきたよ。

今度の役員決めでは挑戦してみようかな。子どもと

いっしょに私も成長できるといいな。

― ７ ―
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宮代町立東小学校

PTA活動の手引き
（専門部・ボランティア編）

東小学校PTA

保存版



Bさんはお子さ

んが2人いるけ

ど、もう上の

子の分の役員

はやったの？

そういう決まりがあるんだ！

全然わからなくて、まだやった

ことないの。役員の仕事もよく

わからないんだよね。

Aさんはどうしてる？

Aさん
Bさん Cさん

うちは子どもが４人いるから、一気にすませるために本部役員を

やってるよ。本部役員は任期は２年だけど、兄弟分（在校時）の

本部役員、専門部役員が免除になるの。（会則 第１１条第４号）

Aさん

Bさん

そうなんだ！お子さんが多い家庭にはいいね。

でもうちはまだ下の子が小さいし、本部なんてできそう

もないしな。

専門部ってどんな部があって、どんな仕事をするの？

Aさん

それじゃ、東小のPTA組織図を見てみようか。
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本部
PTAの活動の総括
総会・常任委員会などの開催
各種会議・行事への参加（校内外）
＊PTAの中心。いろいろやることはあるけれど、他校への人脈や、
　たくさんの情報が入ってきて勉強になります。それが子どものためにもなり、
　いい経験になりますよ。

広報部
広報紙「みやしろ東小」や号外紙の企画・取材・発行
バザー・運動会のお手伝い
＊子どもたちの臨場感あふれる写真を撮ることができるのは広報部だけ！
　真近でみる真剣な表情は感動を与えてくれます。

文化厚生部
東小バザーの企画・構成・運営
運動会のお手伝い
＊子ども達が一番楽しみにしている東小バザーの盛り立て役！
　新しいメニューやゲームで喜ぶ子どもたちを見るのは、何よりも嬉しい！
　バザーまでは月１回の部会。前日と当日は忙しいけれど、あっという間に
　終わってしまいますよ。

総務部
PTAスクール＆給食試食会の企画・構成・運営
総会・新旧役員会の資料綴じ込み
総会・新旧役員会の会場設営・進行
バザー・運動会のお手伝い
＊PTAスクール・給食試食会は毎年人気で抽選も出るほど！
　１学期中はほとんど活動がありませんが、２学期から動き始めます。
　３学期から新学期にかけて新旧役員会、総会の運営があります。
　本部と連携をとりますので心配はいりませんよ。

校外生活部
唯一、地区から選出される部（ブロック長）
スクールガード（下校時の児童に付き添い、通学路や児童の様子をチェック）
転入出児童の連絡
バザー・運動会のお手伝い
＊部会は年に１度だけ。あとは現地でのお仕事になります。きちんと役割決めを
　してから活動に入るので、何をすればいいかわからないといったことはあり
　ません。地味な活動ですが、転入出児童の連絡など重要なことが多いです。

卒業対策委員会（卒対）
６年生の専門部役員で構成。例年の資料もありますので、みんなで相談して
決めます。

東小学校PTA組織図
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Bさん

バザーは各専門部にお手伝いをお願いしているの。準備や

売り子さんなどね。運動会では自転車誘導と整備のお手伝

い。もちろん自分の子どもの出番には抜けるように、ロー

テーションを組むよ。

Aさん

いろいろな部があるんだね。

来年下の子が保育園に入るから、それから役員をやりたいな。

でも、役員じゃなかったら学校に関わることはできないの？

Aさん

だったらボランティア活動はどう？

東小にはいろんなボランティア活動があるのよ。お父さんのボ

ランティアもあるから、パパも誘ってみて！子ども達も喜ぶよ。

Bさん

パパのボランティアもあるの！？

うちのパパ、帰宅時間が遅くて子どもとなかなか遊ぶ

ことができないって、いつも言ってるの。

ボランティアなら学校にも協力できるし、子どもとも

触れ合う機会が増えそうだね！

Aさん

帰宅時間が遅いのは、どこのパパも悩みだよね。

うちのパパも「おやじの会」に入ってボランティア活動をし

てるよ。

子どもたちに喜ばれながら、学校に関われるなんて

ステキだね！

― １１ ―
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ボランティア活動紹介

スクールガード

スクールガードリーダーを中心に活

動しています。主に低学年（1、2年

生）の登下校時に、子どもたちを見

守っています。

また、近隣地区のスクールガードの

方たちとも連携をとり、不審者情報な

どの情報交換をして、子どもたちがよ

り安全に登下校できるような体制を

とっています。

メンバーは随時募集していますので、

気軽にお問い合わせください。

おやじの会

「東小 おやじの会」は東小学校に

在学している児童の父親を中心に、子

ども達の学校生活をより安全で安心に、

そして楽しくするために結成した有志

の会です。できる範囲で、持てる力で、

ときにはそれ以上の力で、先生方や

PTAと協力しながら、元気な宮代っ子

を育てるお手伝いをします！

<主な活動>

・運動会のお手伝い

・校舎の修理や後片付け

・バザーの参加

・懇親会など

図書ボランティア

図書ボランティアの活動は、朝、

業間、昼休みの本の貸し出しや、図

書室の整理・整備など図書委員さん

のお手伝いをしています。

また、宮代町立図書館の司書の方

が図書室整備に来られるときに、本

の修理、掲示物づくり、新しい本の

整備などのお手伝いもしています。

子どもたちの様子もよくわかり、

楽しく活動しています。お手伝い参

加はいつでも自由です。ぜひ、いら

してください。

読み語りボランティア

私たち「カンガルーのぽっけ」は、

月数回「読書タイム」に各学年、教室

で絵本を読んでいます。

昔話や、愉快な話、感動する話など

季節も取り入れながら、いろいろな本

を選んでいます。

子どもたちは楽しみにしてくれ、私

たちも絵本の世界を一緒に楽しみなが

ら活動しています。

いつでも見学大歓迎です！

― １２ ―

― １３ ―



　　　　みなさんからいただいたPTA会費は、東小の子どもたちのために
　　　　大切に使われています。

PTA会費の使い道

広報紙 運動会参加賞

卒業入学祝品 除草時飲み物

こんなものにも使われています！

登校指導用

レインコート

紅白まんじゅう

（卒業式）

卒業記念品補助
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　　子どもたちが楽しみにしているバザー。
　　会員の皆さんにご協力いただき、毎年収益を上げています。そちらの使い道を
　　ご紹介します。

　　この他にも必要なものがあれば、学校と本部で協議して使用し、総会時に報告します。

バザー収益の使い道

芸術鑑賞会費

全校遠足

（入園料・乗物券）

学校周年記念費
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